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Samaritans Purse

E BARMHERZIGEN SAR

Samaritan’s Purse e.V. - Die barmherzigen Samariter ist eine christliche Organisation, die in (ber 120
Landern tatig ist und im Auftrag von Jesus Christus Not lindert. Wie der barmherzige Samariter bringen wir
Menschen die bedingungslose und unbegrenzte Liebe Gottes naher.

Wir suchen ab August 2024 fiir unsere Geschaftsstelle in Berlin:

Mitarbeiter (m/w/d) ,,Weihnachten im Schuhkarton® im
Bereich Operations in Voll- oder Teilzeit

Sie wollen dazu beitragen, dass tausendfach ein kleiner Schuhkarton im Leben von Kindern und Familien
groBe Wirkung entfaltet? Sie sind (iberzeugt, dass Gott alles méglich ist? Sie sind bereit fiir Veranderung?

lhre Aufgaben u.a.:

Administration

Erfassen und Pflege von Daten in der Datenbank (Optigem, MS-Access)

Schriftliche und mindliche Beratung von Partnern, Ehrenamtlichen und Interessierten
Betreuung und Unterstiitzung bei der Weiterentwicklung unseres Ehrenamtsportals
Bei Bedarf Vorbereitung und Durchfiihrung eines geistlichen Impulses flr Mitarbeiter

Logistik

Gestaltung und Betreuung der Abholprozesse in Kooperation mit unseren Logistikpartnern
Organisation und Buchung von Kuriertouren in enger Abstimmung mit unseren Ehrenamtlichen
Monitoring des Warenflusses in entsprechender Logistik-Software

Erstellung und Versand von Porto-Labeln

Reklamationsbearbeitung

Fir diese abwechslungsreiche Aufgabe erwarten wir:

Starke personliche Identifikation mit der christlichen Ausrichtung der Organisation

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare berufliche Erfahrung wiinschenswert

e Mbéglichst 2 Jahre Berufserfahrung in einem einschlagigen Beruf

e Wertschatzende Kommunikationsfahigkeit am Telefon und per Mail sowie Freude an der
Zusammenarbeit mit Ehrenamtlichen

e Erfahrung im Umgang mit den aktuellen Versionen der MS-Office Anwendungen (Word, Excel)

e Kenntnisse bzw. Affinitat im logisch-technischen Bereich

e Teamfahigkeit und Lernbereitschaft

e Gute und schnelle Auffassungsgabe

e Konzentration und die Fahigkeit, auch in einem dynamischen Umfeld den Uberblick zu behalten

Wir bieten:

e Mitarbeit in einem hochmotivierten Team in e Angemessene Verglitung von 90 % der EG 5/1
einer international tatigen christlichen NGO oder je nach Ausbildung EG 7/1 TV&D Bund;

e Sinnstiftende Tatigkeit mit groBer Wirkung e Kununu: ,Top Company 2024°

e Zuschuss zum BVG-Ticket https://www.kununu.com/de/samaritans-purse-ev

e Gute Einarbeitung

e Christliches Arbeitsumfeld mit téglichen

Andachten

Wenn Sie sich mit unserer Vision identifizieren kdnnen und diese aktiv férdern mdchten, freuen wir
uns auf lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen (gerne in elektronischer Form, max. 2 Anhange)
einschlieBlich eines Referenzschreibens lhrer Gemeindeleitung oder einer Zusammenfassung lhrer
persoénlichen Glaubensreise bis 30. Mai 2024.

Samaritan’s Purse e.V., Personalabteilung, Trachenbergring 93, 12249 Berlin
Telefon: +49 (0)30-76883-780 E-Mail: personal(ad)die-samariter.org
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